
Ředitel Psychologického ústavu AV ČR, v. v. i. vyhlašuje v souladu se zákonem č. 

283/1992 Sb. o Akademii věd České republiky, ve znění zákona č. 420/2005 Sb. a Stanov AV 

ČR výběrové řízení na pozici: 

Projektový manažer/ka 

Výše úvazku: 0,25-0,5 

Místo výkonu práce: Praha 

Náplň práce: 

• podpora při tvorbě a realizaci výzkumných projektů 

• administrativním řízení významných vědeckých projektů (např. EXCELES, OP JAK) 

• aktivně vyhledává projekty financování vědy 

• řídí administrativní týmy projektu 

• sleduje a kontroluje plnění úkolů vyplývajících ze schváleného projektového plánu, 

harmonogramu a rozpočtu projektu 

• definuje a aktualizuje mapu rizik projektu, odpovídá za včasnou identifikaci rizik a 

návrh jejich omezení 

• odpovídá za vedení, administraci a organizaci projektové dokumentace jako celku 

• komunikuje s poskytovateli dotací 

• komunikuje s orgány státní správy – ČSSZ, FÚ apod. 

• sestavuje zprávy o realizaci projektu 

• odpovídá za plán a plnění výběrových řízení a alokaci lidských zdrojů v projektu 

• odpovídá za dodržování pravidel čerpání financí z účelových rozpočtových prostředků 

a dodržování schváleného rozpočtu projektu 

• odpovídá za aktuálnost, úplnost, věcnost a komplexnost rozpočtu projektu 

• odpovídá za zpracování a archivaci předávacích a akceptačních protokolů 

• úzce spolupracuje s ředitelem, vedoucí THS, vědeckými týmy a jejich členy 

Požadujeme: 

• VŠ vzdělání ekonomického směru 

• znalost účetních zákonů a praxe v oblasti financí min. 5 let 

• zkušenost s projektovým řízením a managementem projektů z veřejných soutěží 

národního či nadnárodního zadavatele 

• zkušenost s ekonomickým vedením projektových týmů 

• výborné komunikační a prezentační schopnosti a dovednosti 

• schopnost samostatně řešit úkoly 

• pozitivní a proaktivní přistup k řešení problému 

• dobrá znalost anglického jazyka slovem a písmem 

• výborná znalost práce s PC (MS Office) 

• zkušenost s administrací projektů financovaných ze strukturálních fondů výhodou 

Nabízíme: 

• participaci na koordinaci a administrativním řízení významných vědeckých projektů 

(např. EXCELES, OP JAK) na Psychologickém ústavu AV ČR, v. v. i.   

• platové podmínky odpovídající dané pozici, vzdělání a praxi 



• podporu dalšího vzdělávání, osobního rozvoje a růstu 

• 5 týdnů dovolené 

• penzijní pojištění, životní pojištění apod. 

• příspěvek na dovolenou 

• odborná školení a jazykové kurzy 

Předpokládaný nástup: ihned nebo dle dohody. 

Nabídky spolu se životopisem a motivačním dopisem zašlete prosím v elektronické podobě 

na adresu info@psu.cas.cz a polackova@praha.psu.cas.cz 

 Uzávěrka přihlášek: 31. 10.2022 
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