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1. UCEL SMERNICE

Cilem pfedloZeného dokumentu je usnadnit zaméstnanclim a zaméstnankynim, pfedevsim vyzkumnym
pracovniklim a pracovnicim orientaci v jednotlivych fazich a krocich procesu planovani, pfipravy a realizace
projektd GA CR, vymezit kompetence ztcastnénych osob, a predeviim poskytnout podporu v tomto
komplexnim procesu podavani navrh( téchto projektll a zvysit Sance na jejich Uspéch, upozornit fesitele
na Casto se opakujici chyby pfi sestavovani projektovych zadosti ¢i chyby vznikajici pti samotné realizaci

projektd.

Smyslem smérnice neni poskytnout shrnuti informaci z jednotlivych zadavacich dokumentaci,

ale soustredit se na praktické problémy a ¢asté chyby, kterym Ize pfedchazet.

Dokument bude pravidelné aktualizovadn a doplfiovan.

»Roli €i funkci” uvedenou ve formé generického maskulina se rozumi role nebo funkce, kterou vykonavaji

osoby rizného genderu, tedy: a. ,,navrhovatelem™ navrhovatel ¢i navrhovatelka projektu;
a. ,vedoucim THS“ vedouci Ekonomického oddéleni PSU,

Lresitelem” fesitel Ci resitelka projektu,

,reditelem” feditel ¢i feditelka,

»pravnikem* pravnik ¢i pravnicka,

atd.

mao o

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a. poskytovatelem (mUzZe byt oznacen rovnéz jako investor) — subjekt, ktery pridéluje financ¢ni prostredky

na realizaci projektu nebo jeho ¢asti,
b. navrhovatelem —zaméstnanec, ktery odpovida za ndvrh projektu,
resSitelem — zaméstnanec, ktery odpovida za realizaci projektu,

o

d. spoluresitelem —zaméstnanec, ktery odpovida za realizaci projektu na spolupracujicim pracovisti,

PSU vystupuje v projektu jako:

a. prijemce —koordinator, pokud ma vedouci roli v projektu realizovaném vice pfijemci,

b. prijemce, pokud je jedinym Ucastnikem v projektu,

c. partner, pokud se podili na realizaci projektu na zakladé smluvniho vztahu s pfijemcem nebo
d. jiny ucastnik, pokud se projektu ucastni jinym zptsobem.

O vyhladeni vyzev jsou zaméstnanci PSU informovani prostiednictvim e-mailovych
a prostfednictvim aktualit zveFejiiovanych na webovych strankach PSU, v sekci:
Intranet / PROJEKTOVA PODPORA (https://psu.cas.cz/cs/intranet/Projektova-podpora/)

Seznam kontaktnich osob:

Vedouci THS, oddéleni THS: Ivona Kubikova, DiS., ivona@psu.cas.cz
Sekretariat Ustavu: sekretariat@psu.cas.cz

Eticka komise: Mgr. Veronika Koutnd, Ph.D., koutna@psu.cas.cz
Rada Ustavu (tajemnice): Ivona Kubikova, DiS., ivona@psu.cas.cz

Zprav
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2. ZAKLADNi PODMINKY SOUTEZE

Spinéni podminek verejné soutéze:

a.
b.

dodrZeni soutézni Ihty — posuzuje se, zda navrh projektu byl podan ve stanovené soutézni Ihaté,
zpUsob a misto podani navrhu projektu — posuzuje se, zda byl dodrzen zpUlsob podani navrhu projektu,
nazev a plivodnost souboru, identifikdtor datové schranky GA CR,

Uplnost ndvrhu projektu — posuzuje se, zda ndvrh projektu obsahuje vSechny stanovené ¢asti podle
zadavaci dokumentace,

pozadavky na prokazani zpuUsobilosti — posuzuje se, zda byly predlozeny vsechny podklady
k prokazani zplsobilosti stanovenym zplsobem a zda tyto podklady zpUsobilost uchazece potvrzuji,
Cestné prohlaseni bude za viechny projekty podavané PSU doruéeno na GACR vedoucim THS podle
podminek stanovenych v platné zadavaci dokumentaci,

dodrzeni podminky na maximalni pocet podanych navrhil v ramci viech vefejnych souté?i GA CR
v daném roce (dano zadavaci dokumentaci).

Soutézni a hodnotici Ihita, vyhlaseni vysledkl vefejné soutéZe a predpokladané datum zahajeni feseni:

a.

soutéZni lhita je obdobi, ve kterém je moZno podavat navrhy projektl. Zacind bézet den po dni
vyhldseni vefejné soutéZe a jeji délka je uvedena ve vyhlasenych podminkach verejné soutéze
v obchodnim véstniku, v informacénim systému vyzkumu, vyvoje a inovaci,

hodnotici Ihita je obdobi, ve kterém poskytovatel zajisti vyhodnoceni navrh( projekt(, rozhodne a
vyhlasi vysledky verejné soutéze. Hodnotici Ihdta zacina nasledujici den po ukonceni soutézni [hlty a
jeji délka je uvedena ve vyhlaSenych podminkdch verejné soutéze v obchodnim véstniku,
v informacnim systému vyzkumu, vyvoje a inovaci,

hodnoceni navrhl projektt je ukonéeno vyhlasenim vysledk( verejné soutéze. Poskytovatel vyhlasi
vysledky verejné soutéZe v posledni den hodnotici |h(ty zverejnénim téchto vysledkl na adrese
http://www.gacr.cz,

predpokladana doba zahajeni feSeni standardnich projektl je 1. 1. nasledujiciho roku a ukonéeni 31.
12., v zavislosti na délce projektu 2 nebo 3 roky.

Dlvody k vyFazeni:

a.

skutecnost, Ze pfijemce v predchozich grantovych projektech prokazatelné nedodrzel povinnosti
stanovené zakonem o rozpoctovych pravidlech nebo porusil zavazky plynouci ze smlouvy ¢i podminky
rozhodnuti. V tomto ptipadé maie GA CR wvyloudit navrhy projektd tohoto piijemce
z verejné soutéZe po dobu azZ tfi let ode dne, kdy bylo pfijemci toto poruseni prokazano nebo kdy ho
pisemné uznal,

skute¢nost, 7e navrh projektu tého? navrhovatele byl ve vefejné souté?i vyhlasené GA CR
v predchozim kalendafnim roce zatrazen do kategorie nekvalitnich projektd,

skutecnost, Ze projekt téhoz uchazece, resp. navrhovatele byl v pfedchozich 3 letech hodnocen jako
»hesplnéno se sankci”.



3. NAVRH PROJEKTU

3.1. Postup pripravy navrhu projektu
Navrhovatel potvrzuje odbornou a finanéni proveditelnost projektu a zavazuje se zajistit realizaci projektu
v postaveni fesitele. PSU se zavazuje zajistit persondlni, materidlni, finanéni a organizaéni podminky
k feseni projektu véetné predfinancovani a spolufinancovani.

V pfipadé zajmu o podani navrhu projektu je navrhovatel povinen informovat:

- vedouciho pfislusného oddéleni,

- vedouciho THS a konzultovat s nim postup pred zahajenim ptipravy projektu.
Externi Zadatel (Zadatel, ktery neni zaméstnancem PSU v dobé poddni projektu): externi Zadatel v pfipadé
zajmu o podani navrhu projektu prostiednictvim PSU kontaktuje feditele Gstavu a vedouci THS spole¢né se
stavajicim zaméstnancem PSU, se kterym aktivné spolupracuje na spole¢ném vyzkumu. Zadatel a jeho
védecka prace je predstaven vedeni tstavu, které rozhodne o moznosti podat projekt prostiednictvim PSU.

ZaloZeni navrhu projektu v aplikaci GRIS - prosim, pfidejte pfistup k navrhu projektu v aplikaci s pravy
Project editor pro uzivatele IVNA97, role: Project Editor (vedouci THS Ivona Kubikova) z dlivodu schvaleni
navrhu projektu po administrativni a financ¢ni strance pred predloZzenim Radé pracovisté.

Podklady a informace nezbytné pro zpracovani a podani navrhu grantového projektu GA CR stanovuje
Pfiloha €. 1 ke Smérnici €. 23, ktera je kaZdoro¢né schvalovana Radou PSU.

Tento dokument naleznou zaméstnanci na Webu PSU / intranet / PROJEKTOVA PODPORA
(https://psu.cas.cz/cs/intranet/Projektova-podpora/).

Konzultace osobnich (mzdovych) ndkladd a rozpoétu: vedouci THS Ivona Kubikovd, DiS.
(ivona@psu.cas.cz).

Zvaieni souhlasu Etické komise pro naplnéni pozadavkd poskytovatele financ¢nich prostfedkd — podklady
na siti Public / Etickd komise, konzultace: Mgr. Veronika Koutnd, Ph.D. (koutna@psu.cas.cz).

Proces schvalovani navrhu:

a. fresitel v aplikaci GRIS vygeneruje kompletni navrh projektu , Draft”. Takto vygenerovany soubor zasle
Feditel Radé pracoviité (tajemnik RPSU: I. Kubikova — ivona@psu.cas.cz) v terminu stanoveném
v Pfiloze €. 1 k této Smérnici,

b. vyjadieni Rady PSU: realizace projektu fe$eného na pracovisti nebo prostiednictvim jeho ekonomicko-
technického zazemi podléha souhlasu Rady pracovisté a feditele Psychologického ustavu AV CR, v.v.i.
Schvaleni navrhu projektu je podminkou podani projektu poskytovateli,

c. tajemnik Rady preda fesiteli zpravu o projednaném projektu, pfipadné mu zasle pfipominky clen(
Rady, které je navrhovatel povinen zapracovat,

d. odeslani navrhu projektu: finalizovany navrh projektu po zapracovani pfipominek Rady pracovisté
zasle zpracovatel prihlasky v predepsaném formatu (verze FINAL) na emailovou adresu vedouci THS:
ivona@psu.cas.cz,

e. findlni verze navrhu projektu: vytvofit findlni verzi navrhu ve formatu PDF lze pouze v pfipadé, Ze jsou
vyplnéna vSechna povinna pole a pfilozeny vSechny povinné pfilohy — lze podat pouze Uplny navrh
projektu s oznacenim FINAL, pficemZ nelplnost navrhu projektu nebo podani jiné, nez FINAL verze
navrhu projektu je divodem pro jeho vyfazeni z vefejné soutéze — soubor vygenerovany aplikaci se
zasila prostrednictvim ISDS. Generovani finalniho PDF souboru — po Uplném vyplnéni formuldre se
tlacitko "Report chyb" zméni na tlacitko "Finalizovat". Po stisknuti tohoto tlacitka dojde k vygenerovani
finalni verze navrhu projektu. Vysledny soubor je ke stazeni
v detailu navrhu projektu v ¢asti "Project versions",

f. do skonceni soutéini lhity lze projekt opakované ménit a nasledné generovat opravené finalni verze
projektu—iv ptipadé, Ze byl projekt jiz odeslan prostfednictvim ISDS, Ize znovu vygenerovat opravenou
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finalni verzi navrhu projektu a nasledné ji znovu odeslat ISDS — v systému bude automaticky pfijata
posledni platna dorucend verze projektu. Po skonéeni soutéini lhiity nelze navrh projektu nijak ménit
ani doplnovat,

g. odeslani prostfednictvim datové schranky: zajisti vedouci THS. Zprdva o odeslani bude zpracovateli
odeslana e-mailem,

h. archivace ndavrhu projektu: navrhovatel projektu zasle findlni navrh projektu (verzi FINAL
v kompletnim provedeni prfedepsaném poskytovatelem) v elektronické podobé na emailovou adresu
vedouci THS: ivona@psu.cas.cz do 7 pracovnich dnl po odeslani projektu. Sekretariat v Brné zajisti
archivaci navrhu projektu dle schvaleného Spisového a skartaéniho ¥adu PSU.

3.2 Otazky souvisejici s GRIS pti podavani navrhi projekta
Uzivatelské role v aplikaci GRIS — k danému navrhu projektu mize mit pristupova prava vice uZivatell.
Seznam téchto opravnénych uZivatel(l naleznete v obrazovce ,Project Detail”, v ¢asti,Users”. Osoba,
kterd projekt zaklada do systému, zde muZe opravnéné uzivatele také spravovat — priddvat/odebirat
uzivatele k projektu.

Project Administrator — osoba, kterd& ma na navrh projektu plné opravnéni — muzZe pridavat
k projektu dalsi uZivatele a urcovat jejich role;

Project Editor — osoba, kterd ma obdobna opravnéni na navrh projektu jako Project Administrator, nemuze
vSak zakladat a spravovat opravnéné osoby k ndvrhu projektu;

Project Accountant — osoba, kterd mlze do navrhu projektu, DZ a ZZ nahliZet, editacni prava ma pouze do
financnich  ¢asti navrhu projektu, DZ a ZZ, nemlZe editovat odbornou cast projektu
a nemuUZe prifazovat k projektu dalsi uZivatele (tato role je uréend pro zaméstnance grantovych oddéleni
nebo ucetni).

Navazani instituce k registrovanym osobam — zaslete pisemny dotaz na HelpDesk a ve svém dotazu uvedte
své jméno, pfijmeni, datum narozeni a pfesny ndzev instituce, kterou pozaduje navazat ke svému jménu
+ je-li to relevantni, pfipadné nézev instituce, kterou je tfeba odebrat - GA CR pozadavek provede a zasle
emailem navrhovateli ozndmeni s instrukcemi, jak dale postupovat.

Organizace a jejich sprava v aplikaci GRIS — vSechny verejné vyzkumné instituce jsou jiz v systému zalozZeny.
V zaloZce "Persons and Organizations” - polozka "Organization Search” - zadat do kolonky "Organization
Name" oficidlni ndzev organizace véetné spravné diakritiky. Pokud nemUzZete danou organizaci v seznamu
nalézt, kontaktujte prosim zaméstnance GA CR prostiednictvim Helpdesku.

Zména osobnich udajti v navrhu projektu v aplikaci GRIS — pokud se z databaze nacitaji neaktudlni kontaktni
Udaje resitele a spoluresitell, je tfeba je aktualizovat - aktudlni identifikaéni Udaje se zasilaji
prostfednictvim Helpdesku (info@gacr.cz) ve tvaru: jméno, pfijmeni, datum narozeni, telefon, e-mail, a to
spolecné s udaji, které si prejete zménit (v pfipadé zmény pfijmeni je nutné spole¢né s oznamenim zaslat
kopii OP, nebo jiného platného dokladu).

Vystrazné trojuhelniky v detailu projektu — slouzi jako vystraha pti podavani navrh( grantovych projekta,
aby navrhovatel nezapomnél vloZit tyto ¢asti do navrhu projektu — zmizi po spravném nahrani pfislusnych
pfiloh do aplikace GRIS.

3.3. Nejcastéji FeSené problémy pfi podavani navrha projektu
Zadavaci dokumentace k jednotlivym typtm projektl je kazdoroc¢né zverejnéna na internetovych strankach
poskytovatele (GA CR).
Pro vSechny naklady obecné plati — co nebude v navrhu uvedeno = neni dovoleno, proto je nutné
vSechny planované vydaje co nejblize specifikovat.
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3.3.1. Vécné naklady

Materidlni ndklady

- vSechny naklady uvaddét v¢. DPH,

- vypocetni technika — co nejvice specifikovat, musi byt vidy podrobné zdlivodnéno,

- pokud se nakupuje licence, ktera je ¢asové omezena (zrovna tak UlozZisté) — patti do sluzeb nikoli do
materialnich nakladq,

- tonery, spotiebni kancelarsky materiadl, knihy, zalohovd media — vSe specifikovat —to co nebude
v navrhu uvedeno = neni dovoleno.

Cestovni ndklady

- vidy sem patii —doprava + ubytovani + kapesné (diety) - mezi cestovni naklady se zahrnuji polozky
uvedené na cestovnim pftikazu,

- pokud se ubytovani plati pfedem — patti do sluzeb (stejné tak pfipadna zaloha),

- vlozné na konference, pokud se plati na misté — idedlni je uvést odkazy na konference (plati-li se
predem = sluzby,

- cestovni pojisténi.

Nemateridlni ndklady a ostatni sluzby

- Clenstvi ve spolcich — specifikovat, jakym zplsobem ucast ve spolku obohati projekt (napf. vyhodnéjsi
vloZné na konference, ¢asopisy souvisejici s tématikou projektu apod.),

- vloZné na konferencich, pokud se plati predem,

- viza,

- nutno vidy dopsat: , Do sluzeb ddle zahrnujeme ndklady jako kurzové ztraty a bankovni poplatky”,

- tisk.

ReZijni ndklady

- uznatelnd vyse se fidi zadavaci dokumentaci daného roku,

- reZijni ndklady se v navrhu projektu nijak nezdavodnuiji.

3.3.2. Osobni naklady

Vypocet dle Smérnice 23 a jeji Prilohy platné pro dany rok + je nutné fidit se platnou zaddvaci dokumentaci
daného roku a pfi navrhu projektu v osobnich nakladech zohlednit maximalni moznou ¢astku zde uvedenou

Nelze vyplacet odmény z projektu, Ize pouze mzdu z projektu = vidy uvadét pojem mzda, nikoli odména
Je potfeba vymezit druh prace — nejlépe vyslovné uvést souvislost k FeSeni daného projektu.

Uznatelnym nakladem jsou nasledujici povinné zakonné odvody:

a. socialni fond (=FKSP) — 1 %,

b. socidlnia zdravotni pojisténi 33,8 %,

Souhrnné na vSechny zdkonné odvody lze vyuzit koeficient — ,,rocni plat x 0,348"“.

Kromé pracovniho poméru muize byt zaméstnanec zaméstnan na:

a. DPP — maximalni pocet hodin v daném roce a mzda/hod je vidy uvedena v zadavaci
dokumentaci pro dany rok — nepocitaji se odvody zakonného pojisténi,

b. DPC-do % tvazku — maximalni mzda/hod je vidy uvedena v zadavaci dokumentaci pro dany rok — zde
je nutné zapocditat vySe zminéné zakonné odvody.



3.4. Proces hodnoceni navrht projektu
GA CR - proces hodnoceni projekti
Ucastnici hodnoticiho procesu jsou vazani etickym kodexem, véetné mléenlivosti a profesionality.
V pripadé stfetu zajmU jsou z hodnoceni danych navrhi projektd vylouceni.
Zakonem stanovena délka hodnotici IhGty max. 8 mésicu.

Informace o panelech a jejich sloZeni zde: https://gacr.cz/o-ga-cr/poradni-organy/panely/.

Casté pripominky hodnotitelé navrhG GA CR (2020-2024) - Pfiloha 3.

V kazdé fazi se hodnoti projekty na tfech urovnich:

a. predsednictvo GA CR —rozhoduje s ohledem na doporuéeni odbornych poradnich organd, na finanéni
moznosti GA CR a finan¢ni pozadavky projektg,

b. oborové komise — odborné poradni organy dle zdkona ¢. 130/2002 Sb.,

c. hodnotici panely — expertni organy oborovych komisi.

4. REALIZACE PROJEKTU

7 7 v _wve

Zaméstnanec, ktery projekt navrhl, se v pfipadé jeho realizace stava resSitelem a je fediteli odpovédny za
splnéni predpokladanych vysledk( projektu a za fadné vyuziti pridélenych financnich prostredk.
Resitel odpovida pFijemci za odbornou Uroveri projektu

Resitel je povinen se pfi feseni grantového projektu Fidit:

a. Zakonem €. 130/2002 Sh., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci,
b. Zakonem ¢. 262/2006 Sb. Zakonik préce,

c. Zakonem 89/2012 Sh. Obc¢ansky zakonik,

d. Rozpocétovymi pravidly (Zékon 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech),
e

f.

g

h

i

j

Zadavaci dokumentaci platnou v roce podani prisluSného grantového projektu,
Ndavrhem projektu a Smlouvu o poskytnuti dotace na podporu grantového projektu,
Pokyny poskytovatele,

Etickym kodexem pro Fesitele projektt GA CR,

Internim dokumentem Povéreni fesitele,

Platnymi vnitfnimi predpisy PSU.

Ve smlouvé s poskytovatelem ¢i jejich pfilohach (napf. zavazné parametry), mohou byt specifikovany dalsi
povinnosti prijemct (napf. zajisténi publicity projektu apod.), proto je potfeba brat na tuto smlouvu zvlastni
zfetel a byt seznamen s jejim obsahem.

Postup pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti ucelové podpory

Uchaze¢ pfijme navrh smlouvy o poskytnuti podpory tak, Ze doruci podepsany navrh smlouvy

poskytovateli, a to bez zbytec¢ného odkladu.

Administrativni proces PSU:

a. v pripadech, kdy PSU vystupuje v roli ptijemce, pfipadné koordindtora, zajisti vedouci THS podpis
statutarniho zastupce na dorucené smlouve,

b. zverejnéni smlouvy v registru smluv obvykle zajistuje poskytovatel (v pripadé smlouvy s
poskytovatelem) a hlavni pfijemce projektu (v pfipadé partnerské smlouvy). Pokud v projektu
vystupuji i dalsi partnefi, je tfeba bez zbytecného odkladu od nabyti Ucinnosti smlouvy s kazdym
takovym dalSim ucastnikem uzavfit smlouvu o feSeni ¢asti grantového projektu. Tato smlouva bude
uzaviena na celou dobu, kdy se dalsi ucastnik podili na reseni!

c.  Smlouvu je nutno poté spolu se vSemi prilohami dorudit poskytovateli.


https://gacr.cz/file-download/50418
https://gacr.cz/o-ga-cr/poradni-organy/panely/
https://gacr.cz/o-ga-cr/ridici-organy/predsednictvo/
https://gacr.cz/o-ga-cr/poradni-organy/oborove-komise/
https://gacr.cz/test-hodnotici-panely/
https://gacr.cz/file-download/52317
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjL4Y7hyq-EAxVc7AIHHfBcO-4QFnoECBcQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.zakonyprolidi.cz%2Fcs%2F2006-262&usg=AOvVaw3bfMNQmO7bMzKXFEwq17of&opi=89978449
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-89
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-218
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-218
https://gacr.cz/zadavaci-dokumentace/
https://gacr.cz/file-download/47309

Realizace projektu probiha na zakladé privodek upravujicich zejména:

=T B S - M e T o S

rozhodnuti poskytovatele,

podpis smlouvy s poskytovatelem nebo jejich dodatkd,
podpis partnerské smlouvy nebo jejich dodatkd,

poskytnuti dotace,

zahajeni realizace projektu, povéreni resitele (viz. Pfiloha 1),
pfipadna zadost o zménu projektu,

podani pribézné nebo zavérecné zpravy véetné vyuctovani,
podpis smlouvy o vyuZziti vysledkd nebo licen¢ni smlouvy,
dalsi dokumenty souvisejici s projektem,

archivace projektu.

Administrativni postup pfi pfidéleni podpory/dotace:

a.

ekonomické oddéleni zaeviduje projekt do Ciselniku realizovanych projektt na zakladé Rozhodnuti
o pridéleni podpory/dotace, Smlouvy o poskytnuti podpory, Grantové dohody nebo jiného dokumentu,
fesitel projektu se seznami s obsahem dokumentu Povéfeni feSitele a podepise jej (viz. Pfiloha 2).
Svym podpisem potvrzuje, Ze se seznamil s kompletni smluvni dokumentaci a zavazuje se projekt resit
podle predlozeného navrhu, v souladu s platnou legislativou CR, vnitfnimi normami PSU, uzavienymi
smlouvami a pravidly pouZiti pridélenych financnich prostredkd,

ekonomické oddéleni nastavi schvalovaci postupy fidici kontroly, procesy finanéni kontroly (Smérnice €. 1
Obéh dokladu),

nastaveni ¢erpani osobnich nakladt, vyse Uvazk(, ¢erpani ostatnich osobnich nakladd pfipadné zmény
oproti navrhu projektu konzultuje feSitel s kontaktnimi osobami z oddéleni THS v dostatecném
predstihu (zpravidla se jedna minimalné o 14 dni) tak, aby byla zajisténa financ¢ni kontrola pred vznikem
zdvazku v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sh., zdkonem o financni kontrole ve znéni pozdéjsich
predpist a byl dan dostatec¢ny ¢as na administrativni zpracovani poZadavkd. Navrhy na tyto zmény
pfipravi oddéleni THS a podepisuje je fesitel,

v pripadé vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni volnych mist v fesitelskych tymech, je nutné
zohlednit rovné? Ihdty stanovené v Interni normé PSU 2/2023 Radu vybé&rového fizeni PSU,

nastaveni Cerpdni rozpoctu konzultuje resitel s kontaktni osobou z oddéleni THS,

zodpovédnost za cerpani rozpoctu (véetné nastaveni Uvazk( a ¢erpani osobnich nakladd) nese resitel
projektu, ktery tyto zaleZitosti v prlbéhu realizace projektu konzultuje s kontaktnimi osobami
z persondlniho a ekonomického oddéleni.

4.1. Monitorovani projektu a kontrola

Resitel projektu je povinen v kazdé fazi projektu doloZit v sou¢innosti s ekonomickym oddé&lenim.

V pripadé veskerych externich i internich kontrol a auditd na projektech je teSitel povinen zajistit
neprodlené predloZeni poZadovanych podklad. Je-li tak pfedem stanoveno kontrolnim organem nebo
auditorem, Ucastni se prislusnych jednani fesitel a pripadné dalsi ¢clenové tymu.

4.2. Sankce

Poskytovatel ma prdvo uplatnit sankce podle smlouvy, Zadavaci dokumentace nebo rozhodnuti o
poskytnuti podpory za poruseni kterékoliv z nasledujicich povinnosti:

a.
b.

o o

pokud pfijemce fadné neprokaze odlvodnénost zmén ¢i presunll v ramci poloZek zakladni skladby,
pfi neposkytnuti dotace dalSimu ucastnikovi jemu urcéené ¢asti podpory ve lhité 30 dnl od obdrzeni
této ¢4sti podpory od poskytovatele,

projekt v zavérecném hodnoceni hodnocen jako ,nesplnén se sankci,

pozdni podani DZ/ZZ + Podani bez stanovenych nalezitosti a jinak neZ stanovenym zpGsobem,

pfi nedodrZeni povinnosti zpracovat a dorucit v terminu finanéni vyporadani,

poruseni povinnosti dorucit nejpozdéji k datu prvni dil¢i zpravy predloZit poskytovateli odkaz na
existujici plan genderové rovnosti prijemce ¢i jiny obdobny dokument prokazujici aktivni pfistup
pfijemce k podpore nediskriminaéniho pfistupu,
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g. poruseni povinnosti zpracovat Udaje pro informacni systém vyzkumu, vyvoje a inovaci (IS VaVal)
a dorucit tyto Udaje v stanoveném terminu,

h. poruseni povinnosti predloZit poskytovateli plan pro spravu vyzkumnych dat (Data Management Plan
- DMP).

4.3. Zmeény v prubéhu feseni grantového projektu
Pfijemce neni opravnén odchylit se od Udajd ve smlouvé o poskytnuti Géelové podpory — jakékoliv zmény
smlouvy ¢i rozhodnuti museji byt podloZené platnym a u¢innym dodatkem ke smlouvé nebo novym
rozhodnutim.
V pfipadé, Ze dojde k necekanym a neobvyklym problémiim s realizaci projektu, je fesitel povinen dany
problém neprodlené oznamit vedoucimu THS, dohodnout se na dalSim postupu.

Vznikne-li potfeba pozadat o zménu projektu, poskytne vedouci THS vSechny potfebné informace resiteli,
pomaha se zpracovanim podklad( pro podani Zadosti o zménu projektu, se zapracovanim pfipadnych
pripominek poskytovatele k podané zadosti a zajisti pfisluSné podpisy dodatku ke smlouvé.

Pokud nastane zména tykajici se feSeni grantového projektu, kterou nebylo mozno predvidat, pozada
pfijemce (resp. resitel projektu) poskytovatele o zménu projektu, a to nejpozdéji do 7 kalendarnich dnl
ode dne, kdy se o takové skutecnosti dozvédél (ale nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl pred koncem
kalendafniho roku).

V pribéhu feseni grantového projektu muiZe dojit ke zméné oproti plivodné schvalenému navrhu projektu
pouze v téchto pripadech:

a. zmeéna uznanych naklad(i nebo zména vyse poskytnuté ucelové podpory,

b. zména dalsiho ucastnika, fesitele nebo spoluresitele grantového projektu.

Pokud fesitel/pfijemce Fadné neprokaze odiivodnénost zmén &i pfesunl, ma GA CR préavo je neuznat a je
opravnéna od smlouvy o poskytnuti podpory odstoupit — prijemce je pak povinen vratit po rddném
zUctovani veskerou nespotifebovanou Ucelovou podporu.

Mimoradné situace béhem feseni projektu:

a. v pripadé zmény podminek pro feseni projektu, ktera znemoziuje splnéni jeho cili a vystupti, mize
feditel predcasné ukoncit feSeni projektu, a to z vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé zadosti resitele.
Resitel projedna moZnost a zplsob pied&asného ukonéeni projektu s poskytovatelem,

b. vpfipadé nesplnéni cili projektu, poruseni pravidel spravy rozpoctu ¢i dalSich nedostatkd
prokdzanych poskytovatelem nebo nadfizenou kontrolou se na povéreného resitele vztahuiji pfislusna
ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za Skodu. Rozsah skody je posuzovan podle
platné smérnice PSU o Ochrané majetku a $kodnim Fizeni. Finanéni plnéni pozadavku na vraceni
neopravnéné nebo nespravné pouzitych financ¢nich prostredkd, véetné vymérenych sankci a pokut,
jsou v plném rozsahu Uétovéana a hrazena z rozpoctu PSU na zakladé rozhodnuti o $kodnim Fizeni,

c. pokud kterakoli z osob podilejicich se na fizeni projektu zjisti neopravnéné ¢i nespravné cCerpani
financnich prostfedkl projektu, popfipadé riziko takové situace, je povinna o tom neodkladné
informovat feSitele a vedouciho THS nebo feditele.

4.3.1. Nepfipustné zmény:
zména prijemce (s vyjimkou pravniho nastupnictvi),
zména cile a predmétu grantového projektu,
zadost o presun do polozky doplrikové (rezijni) naklady,
zména tykajici se osobnich nakladl uréenych pro studenty (tzn. osobni naklady uréené pro studenty
je pfijemce povinen vyuZit na ndklady urcené vyhradné pro studenty).

o o0 oo
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4.3.2. Zmény umoznéné bez dodatku ke smlouvé:

a. zmény v fesitelském tymu zahrnujici zménu souhrnné pracovni kapacity (Uvazku) tymu nejvySe do 20
%, vyjma zmény fesitele, resp. spolufesitele,

b. presuny mezi polozkami zdkladni stavby do vySe 100tis.KE-> je treba se Fidit podminkami v ZD,

c. presuny UVNITR vécnych nakladi, které zahrnuji: materidlni naklady, cestovné, naklady na ostatni
sluzby a nematerialni naklady a doplrikové (rezijni) naklady),

d. presuny UVNITR osobnich naklad, které zahrnuji: mzdy Fesiteldl a ¢lent Fesitelského tymu, mzdy
technicko — administrativnich pracovniki a OON, naklady na povinné zakonné odvody),

e. navySeni uznanych nakladl az do vySe 10 % uznanych ndkladd uvedenych ve Smlouvé
(spolufinancovani).

Veskeré zmény musi byt v nasledujici zpravé (diléi ¢i zavérecné) fadné konkrétné zdlvodnény a musi byt
prokdzano, ze tyto zmény Ci presuny byly Ucelné, hospodarné, efektivni, podlozené schvalenymi aktivitami
a 7e splfiuji podminky podpory uvedené v zadkoné a v pravidlech Grantovy systém GA CR.

Pokud Fesitel/pFijemce fddné neprokaZe odlvodnénost zmén &i pfesunl, ma GA CR prévo je neuznat a
uplatnit sankce podle smlouvy nebo rozhodnuti o poskytnuti podpory.

7 v s

4.3.3. Zmény umoznéné na zakladé schvalené zadosti dodatkem ke smlouvé

Zmény v projektu, o které se musi 7adat GA CR, zada Fesitel (i za spolufesitele) — s kazdou navrhovanou
zménou, ktera se predklada ke schvaleni poskytovateli, musi vyjadrit souhlas pfijemce.

zména uznanych nakladi (do max. 50 % dle zédkona ¢. 130/2002 Sh.),

zména (snizeni) vySe poskytnuté ucelové podpory (rocni, popt. celkové),

zména prijemce (vzor Zadosti je pfilohou k zadavaci dokumentaci),

zména dalsiho ucastnika grantového projektu— pokud resitel nemuze z vazného dlivodu pokracovat

v fesSeni grantového projektu, pozada prijemce poskytovatele o zménu v rdmci feseni grantového

projektu spocivajici v ustanoveni nové osoby rtesitele, jehoz odborné predpoklady je nutno doloZit

Zivotopisem jako pfi poddvani navrhu projektu,

e. zména resitele nebo spoluresitele grantového projektu — pfijemce pozdda o zménu spocivajici v
ustanoveni nové osoby spolutesitele. Odborné predpoklady je nutné dolozit Zivotopisem jako pfi
podavani navrhu projektu. Pfijemce pozdda poskytovatele o pfevod prav a povinnosti na jiného
dalsiho ucastnika, ktery je novym pracovistém spoluresitele (je nutno doloZit souhlas plvodniho
dalsiho ucastnika, nového navrhovaného dalSiho ucastnika, opatfenych podpisy, dale je nutno
prokazat zpUsobilost nového Ucastnika,

f.  zména planovanych investic,

g. zmény v feSitelském tymu zahrnujici zménu souhrnné pracovni kapacity (uvazku) tymu
nad 20 %,

h. presun mezi polozkami zakladni skladby nad 100 tis. K¢,

i. zmeéna uvazku resitele,

j-  zmény z diivodu odchodu fesitele na matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou é&i v jinych pfipadech

hodnych zvlastniho zietele - pfi Zadosti o zménu FeSitele z divodu odchodu na mateiskou

(rodicovskou) dovolenou se v Zadosti navic uvede, zda plvodni fesitel predpoklada po navratu z MD

(RD) pokracovat v feseni projektu a uvede predpokladanou dobu trvani MD (RD) - nejpozdéji 30 dni

pfed planovanym navratem plvodniho fesitele ozndmi pFijemce tuto skuteénost GA CR

(https://gacr.cz/rodicovstvi-a-reseni-projektu/).

o 0 oo

Zadost o zménu v priibéhu fedeni projektt GA CR, ktera vyZzaduje uzavieni dodatku ke smlouvé musi byt

podana nejpozdéji do 30. Fijna a musi obsahovat tyto nalezitosti:

a. identifikacni udaje prijemce, resitele a prislusSného grantového projektu (pfi zméné fesitele je nutno
pfilozit Zivotopis navrhovaného rtesitele),

b. specifikace pozadované zmény,

c. podrobny popis pric¢iny a odGvodnéni poZzadované zmény,
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d. udajo dobé, kdy nastala ptic¢ina poZzadované zmény,
e. podpisy prijemce, resp. osoby opravnéné za pfijemce jednat (pan rektor, poptipadé pan prorektor
pro strategii a vyzkum) a resitele.

V pfipadé, Ze uvaiujete o zméné v feSeni projektu prosim o zaslani navrhu Zadosti na e-mail
ivona@psu.cas.cz nejpozdéji do 25.10.

Informace a Vzor navrhu Zadosti, ktery lze upravit dle svych potieb:
a. tvori Prilohu 1 tohoto dokumentu,
b. naleznete na https://psu.cas.cz/cs/intranet/Projektova-podpora/,
c. naleznete na webu GA CR: Zmény v priibé&hu Feseni projekt GA CR.

4.4. Nespotrebované prostredky
KaZdy pFijemce musi za dany kalendafni rok predat GA CR vyGctovani uéelovych dotaci pro kazdy jednotlivy
grantovy projekt a to do 15. Ginora roku nasledujiciho. GA CR pro tento Ucel zasle pfijemctm podkladovou
tabulku, v ni# jsou zahrnuty i Gdaje o pfipadném prevodu. Jeji zpracovani zajisti vedouci THS PSU — Ivona
Kubikova.

Nespotiebované prostiedky z dopliikovych (reZijnich) nakladd nelze prevadét do dalsich let (ani v ramci
fondu ucelové uréenych prostiedkll ani v rdmci pfevodu nespotiebovanych tcelové urcéenych prostredki)
a je nutné tyto prostredky v souladu s touto zadavaci dokumentaci v daném roce vycerpat, nebo vratit
poskytovateli.

PFijemce mlze prevést nevycerpané prostiedky daného roku do dalSich let feSeni projektu a tyto financni
prostfedky v dalsich letech feseni vyuZit za pfedpokladu spInéni Ucelnosti a uznatelnosti takovych naklad
na projekt nasledovné:

a. NUUP (nespotiebované Ucelové uréené prostfedky) - prostfedky nad 5 % z pfidélenych grantovych
prostfedkll, vyjma posledniho roku feseni, kdy je nutno vyulctovat veskeré financni prostiedky
pridélené na reSeni daného grantového projektu. Pfijemce mUze prevést nevyCerpané prostredky
daného roku do dalsich let feSeni projektu a tyto finanéni prostfedky v dalSich letech feseni vyuzit za
predpokladu splnéni Gcelnosti a uznatelnosti takovych nakladd na projekt,

b. FUUP (fond Gcelové uréenych prostfedk() - Ize prevadét az do 5 % z pFidélenych grantovych prostfedkd
pro dany rok, vyjma posledniho roku feSeni, kdy je nutno vyuctovat veskeré finanéni prostfedky
pridélené na Ffedeni daného grantového projektu. Prostfedky FUUP maze pfijemce pouZit pouze k
ucelu, ke kterému mu byly poskytnuty.

Pokud pfijemce &ast grantovych prostiedkd prevede do FUUP / NUUP, musi v kazdé pFislugné dil&i zprave

o feSeni projektu uvést vysi prevadénych prostiedk( a jejich predpokladané vyuziti v nasledujicim roce a v

zavérecné zpraveé projektu musi pfijemce provést konecéné zucétovani poskytnutych grantovych prostredki

za posledni rok reseni a vSech prostredkl v minulych letech.

Vraceni nevycerpanych prostiedkid na konci feseni projektu dalSim ucastnikem (spolupfijemcem):

dalsi Géastnik (spolupfijemce) neodesild nevyéerpané prostfedky pfimo na Géet GA CR, ale vraci je pFijemci,
a to v dostatecném predstihu (v souladu s uzavienou smlouvou o feseni ¢asti grantového projektu) tak,
aby prijemce mohl zajistit vyporadani se statnim rozpoétem ve stanoveném terminu.
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5. UKONCENi PROJEKTU

Za ukonéeni projektu odpovida Fesitel. Za splnéni zavazku udrZitelnosti odpovida PSU.
Vedeni PSU zajisti relevantni pravni a ekonomické procesy souvisejici s ukonéenim projektu.

5.1. Problematika dilCich (DZ) a zavérecnych zprav (22)
Dil¢i a zavérecné zpravy lze v aplikaci GRIS vyplriovat v prabéhu listopadu/prosince — informace o jejich
zpfistupnéni je uvefejnéna na hlavni strané webovych stranek GA CR a zaroveri je Fesiteldm zasilan
upozornujici email od administratora PC.

Konecny termin pro podani DZ byva v poloviné ledna, ZZ na konci ledna — pfesny termin je vZdy zvefejnén
na hlavni strané webovych stranek GA CR a ziroveri je resiteliim zasildan upozorfiujici email od
administratora PC = po uplynuti stanoveného terminu jiz nelze DZ nebo ZZ editovat.

Zména osobnich udajl v dil¢i a zavérecné zpravé — pokud se v DZ a ZZ se z databaze nacitaji neaktualni
kontaktni Udaje reSitele a spoluresitell, je tfeba zaslat aktudlni identifikaéni Udaje prostfednictvim
Helpdesku (info@gacr.cz) ve tvaru: jméno, pfijmeni, datum narozeni, telefon, e-mail, a to spolecné s udaji,
které si prejete zménit (v pfipadé zmény pfijmeni je nutné spolecné s oznamenim zaslat kopii OP, nebo
jiného platného dokladu).

5.2. Zadost o prodlouzeni IhGty hodnoceni 2Z
Hodnoceni ZZ se odklada v pripadé, Ze rfeSitel nemad uverejnény uplatnitelné vysledky, které se zavazal
publikovat v ndvrhu projektu.

V piipadé, Ze Ihiitu pro hodnoceni ZZ potfebujete prodlouZit, zvolite na zalozce ,Hlavi¢ka” polozku ,,Zaddm
o prodlouzeni” a vyberete z nabidky datum, do kterého bude pfedloZzena kompletni OZZ.

Pozadat o odloZeni hodnoceni ZZ je mozné pouze jednou. Po uplynuti fadného terminu odevzdani ZZ jiz
neni mozné datum odloZeni hodnoceni ZZ ménit (Ize prodlouzit nejdéle o 577 dni).

P¥i Zadosti o prodlouzeni lhaty hodnoceni ZZ se z ¢asti ZC a Zavérecné karty po vytisténi stane ZO, do
poloZek této Casti se shrne aktualni i budouci stav (kromé sekce E ¢asti ZC a sekce D ¢asti Zavérecna karta,
kde se uvadi aktualni stav). GA doporucuje doloZit dostupné nakladatelské smlouvy a dosud neuplatnéné

vystupy.

5.3. Diilezité podklady pro hodnoceni zavérecné zpravy

Publikace — vysledky (Uznavéni publikaci)( Oteviend véda na GA CR):

a. ocekavané vysledky projektu obsahuje slovni popis druh( vysledkd s dlirazem na kvalitu (nikoliv na
kvantitu), definovanych v Pfiloze zaddvaci dokumentace, jejichZ publikovani se ocekava v ramci reseni
projektu (¢lanky v mezinarodnich ¢asopisech, monografie, mezinarodni sborniky apod.),

b. vysledek feSeni musi byt predloZzen v ¢lenéni dle druhl definovanych v aktudlné platné Metodice
hodnoceni vyzkumnych organizaci a vysledk( ukoncéenych program,

c. GA doporucuje prikladat i dosud neuplatnéné vysledky — dostupné nakladatelské smlouvy a dosud
neuplatnéné vystupy doporucuje GA dolozit pfedevsim pti Zadostech o odklad hodnoceni zavérecné
zpravy,

d. ¢lanky je vhodné prikladat spolecné s potvrzenim o pfijeti do recenzniho fizeni,

e. pokud neni odbornd kniha dosud vytisténa, doporucuje prikladat k zavérecné zpravé alespon rukopis,
a to nejlépe spolecné s nakladatelskou smlouvou ¢i s potvrzenim nakladatelstvi dokladajici termin
vydani,
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https://gacr.cz/wp-content/uploads/2024/02/Uznavani-publikaci_2024.pdf
https://gacr.cz/wp-content/uploads/2024/02/Otevrena_veda_na_GACR.pdf

f.  publikaci lze uznat jako vysledek feseni grantového projektu pouze tehdy, je-li v ni vyslovné uvedeno,
Ze prdce byla uskuteénéna za finan¢ni podpory poskytovatele a soucasné je uvedeno registracni Cislo
prislusného grantového projektu ve tvaru uvedeném ve smlouvé o poskytnuti dotace,

g. pfijemce pfi doloZeni vysledkl grantového projektu postupuje v souladu s Udaji obsazenymi v navrhu
projektu.

Vysvétleni typl pFiloh (,Attachment Type“) v detailu dil¢ich/ zavéreénych zprav (DZ/Z2Z):

a. vzaloZce ,Add Attachment” prikladejte pfilohy poZadované dle prislusné zadavaci dokumentace,

b. zvolte takovy nazev pfiklddaného souboru, aby byl pro hodnotitele dil¢i zpravy lehce identifikovatelny,

c. prilohy se prikladaji do aplikace ve formatu PDF — nazev souboru nesmi obsahovat diakritiku nebo
specialni ¢i nepovolené znaky (napt. \ /: *? “ <>) - pfilohy se vkladaji pod zalozkou ,Progress
Reports, Final Reports” a volbou ,,Detail“ pomoci tlacitka ,Add Attachment”,

d. vydet pfiloh k jednotlivym projektiim je uveden v pfislusné zadavaci dokumentaci,

e. maximalni velikost jedné prilohy je 10 MB, pocet ptiloh neni omezen (v pfipadé, ze pfiloha k DZ/ZZ je
vétsi nez stanoveny limit, je tfeba ji rozdélit na mensi ¢asti a ty jednotlivé vlozit do GRIS).

K vyuctovani k dil¢i nebo zavérecné zpravé musi byt priloZzen vypis obratl z analytického poductu,

ve kterém budou uvedeny:

a. registracni Cislo projektu,

b. vsechny pfijmy a vydaje na tento ucet za dany rok,

c. u kazdé polozky bude uvedeno datum, dlivod — ucel vydaje, ¢astka v K¢, zatfidéni polozky podle
ucetni osnovy daného pfijemce,

d. stav uctu k 31.12. daného roku.

5.4. Postup pri odevzdani dilci a zavérecné zpravy
Resitel v aplikaci GRIS vygeneruje soubor obsahujici DZ & ZZ ve formé ,Draft“. Tento soubor zadle v
pozadovaném terminu ke kontrole na email feditele PSU a vedouci THS.

Resitel pouZije pro zpracovani DZ & ZZ sestavu ze systému Magion ,,UCw010 Cerpani rozpoctd zakazky s
pohyby“.

Dilci ¢i zavérecnou zpravu predklada za grantovy projekt jako celek resitel, tj. i za dalsi ucastniky projektu.
Resitel PSU pFitom uvadi i Gdaje o hospodareni dal$iho Uéastnika.

Vedouci THS a feditel bud upozorni na nedostatky, které je tfeba upravit nebo daji pokyn k vygenerovani
findlni verze zpravy.

Pti generovani ,Final“ verze je tfeba zachovat nazev, ktery byl vygenerovan pfi konverzi do formatu PDF —
zprava je po finalizaci opatfena kvalifikovanym systémovym certifikdtem aplikace a jiz nesmi byt
upravovana.

Soubor v této podobé fesitel zasle na email vedouci THS ivona@psu.cas.cz a ta zajisti odeslani Grantové
agenture CR prostfednictvim datové schranky.

5.5. Archivace grantového projektu
Za spravnost a Uplnost dokumentace projektu zodpovida fesitel projektu.

Pfijemce i dalsi ucastnik jsou povinni nejméné po dobu 10 let od skonceni feSeni grantového projektu

uchovavat veskerou dokumentaci tykajici grantového projektu, a to zejména:

a. odbornou dokumentaci k reseni grantového projektu,

b. dokumentaci tykajici se hospodareni s poskytnutou ucelovou podporou,

c. ucetni doklady vztahujici se k oddélené ucetni evidenci o hospodareni s poskytnutou Ucelovou
podporou,
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https://magionweb.psu.ochap.cz/Templates/MainPage.aspx?ID=cd2775fb69f06cce70be54ff48f663a3d9579574de0e5bfa4bc51d0c00483a2b73&RID=6e8795db0950c74289aa7dac33f574f86ef51bf15d8c8a47e550bad8022df656bfb2&RT=repx
https://magionweb.psu.ochap.cz/Templates/MainPage.aspx?ID=cd2775fb69f06cce70be54ff48f663a3d9579574de0e5bfa4bc51d0c00483a2b73&RID=6e8795db0950c74289aa7dac33f574f86ef51bf15d8c8a47e550bad8022df656bfb2&RT=repx
mailto:ivona@psu.cas.cz

d. smluvni dokumenty vztahujici se ke grantovému projektu a jeho feseni, v€etné jejich pfipadnych zmén
¢i doplnéni,
e. vysledky feseni grantového projektu.

6. SPOLECNA USTANOVENI

Resitel je povinen zajistit podklady a soucinnost pro dohled, kontrolu nebo audit projektu dle této
smérnice, pravnich predpisti nebo zdvazkil plynoucich z projektu. Vedeni PSU je k tomu povinno zajistit
podminky.

Povinnosti fesitele dle této smérnice se vztahuji na spoluresitele, a to v rozsahu jeho zdvazk( plynoucich
z projektu.

Kazdy zaméstnanec, ktery se dozvi o tom, Ze hrozi nebo doslo k neopravnénému anebo nespravnému
cerpani financnich prostfedk projektu, jinému poruseni podminek projektu, je povinen to bez zbyte¢ného
odkladu oznamit fesiteli, spoluFesiteli nebo vedeni PSU.

Tato smérnice byla schvdlena Radou PSU AV CR, v. v. i. na zaseddni konaném per rollam ve dnech
19. 2.-24.2.2024 a nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu.

V Brné dne 26.2.2024

feditel PSU AV CR, v. v. i.
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Pfiloha 1 Zadost o zménu v grantovém projektu

Grantovad agentura CR
Evropska 2589/33 b
160 00 Praha 6
V Brné dne XxxxXXXXxx
Gt XXXXXXXXXXX
Zadost 0 zménu v grantovém projektuxXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vazena pani, vaZeny pane,
dovolujeme si pozadat o schvaleni pfesunu &asti nakladd prevadénych prostfednictvim NUUP:
Cislo projektu:
Nazev projektu:
PFijemce: Psychologicky Ustav AV CR, v. v. i., Vevefi 97, 602 00 Brno, IC: 68081740
Resitel/ka projektu:

Jedna se o presun Castky ve vysi ................. tis. K¢ z Vécnych naklad( do Osobnich naklad(.
Presna specifikace financnich zmén tvofi pfilohu €. 1 tohoto dopisu.
Celkové naklady na reseni projektu ve vysi ...................tis. K¢ zGstanou beze zmény.

Specifikace zmén v grantovém kolektivu a presunu prostiedkd z Vécnych ndkladl do Osobnich nakladd,
podrobny popis pfi¢iny a oddvodnéni pozadovanych zmén:

Priklad:

Predpoklddané ukonceni projektu bylo na zakladé schvdlené Zddosti prodlouZeno o 6 mésicd.

V roce 2020 vsak nebylo mozné pracovat podle schvdleného pldnu. V disledku situace kolem epidemie
covid-19 nebylo mozné cestovat na konference a sifit vysledky projektu a v této souvislosti nebyla
docerpdna velka cdst vécnych prostredku. Tyto prostiedky ve vysi 207 tis. K¢ byly prevedeny prostrednictvim
NUUP v poloZce vécné ndklady (169 tis.) a osobni ndklady (38 tis.).

presund.

Vzhledem k omezenému cestovdni kvili situaci kolem onemocnéni covid-19, Zdddme o presun cdsti
prostredkt alokovanych plvodné na cestovné, na potrebné vydaje predevsim v osobnich ndkladech.
Vzhledem k tomu, Ze se jednd o prevod nad povolenou hranici 100 tis., dovolujeme si touto cestou poZadat
0 zménu Cerpdni v polozkdch NUUP a v pferozdéleni na osobni ndklady (144 tis.) a vécné ndklady (63 tis.).
Predem dékujeme za zvdZeni nasi Zddosti.

S pratelskym pozdravem

Za prijemce: prof. PhDr. Tomas Urbanek, Ph.D.
Feditel Psychologického Ustavu AV CR, v. v. i.

Priloha 1: Specifikace zmén financnich ndleZitosti za 1-3. rok reseni projektu, zmény vyznacena Cervené

Celkové zplisobilé naklady na feseni projektu ze vSech zdroja financovani

Rok feseni: 1. 2. 3. Celkem
Celkem naklady:
Dotace poskytovatele
Podpora z ost.vet.zdrojl 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢

Rozdéleni dotace na feseni projektu:
Rok feSeni: 1. 2. 3. Celkem
Vécné naklady
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Investi¢ni naklady 0 K¢

0 K¢ 0 K¢

0 K¢

Osobni naklady

Celkem

Vécné naklady v roce 2020 (souhrn) v tis. K¢

2020 Puvodni rozpocet

2020 Upraveny rozpocet

Materialni naklady

Cestovni naklady

Naklady na ostatni sluzby

Doplrikové (rezijni) naklady

Celkem tis. K¢

... tis.

... tis.

Osobni naklady (souhrn) v tis. K¢

2020 Pdvodni rozpocet

2020 Upraveny rozpocet

Mzdy odbornych pracovnik

Mzdy dalsich (tech.) pracovniki

Odmény z DPP/DPC

Socialni a zdravotni pojisténi a SF (FKSP)

Celkem tis. K¢

Rozpis mzdovych nakladii odbornych pracovnikii hrazenych z dotace pro vSsechny roky feseni

Jméno 2020 2020
Plivodni Gvazek / Uvazek po Gpravé /
Dotace Dotace
0,00 0,00
LSS tis.
0,00 0,00
LSS tis.
0,00 0,00
LSS tis.
0,00 0,00
LSS tis.
Celkem uvazek / 0,00 0,00
Dotace s tis.
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Priloha 2 Povéreni resitele projektu
Povéreni resSitele projektu

Brno, dne <den/meésic/rok>

Resitel projektu: <jméno s tituly>
Pracovisté: Psychologicky Ustav AV CR, v. v. i.

Povéruji vySe uvedeného fesitele fesenim schvaleného projektu s nazvem <nazev projektu>, kéd PSU <kod
PSU>, Fe$eného Psychologickym ustavem AV CR, v. v. i., v rdmci grantové soutéie vyhlasené Grantovou
agenturou Ceské republiky.

Projekt je zahdjen dnem <datum zahajeni projektu> a ma byt ukonéen dne <datum ukonceni projektu>.
Jako misto uloZeni listinné verze predepsanych ¢asti dokumentace projektu stanovuji sekretariat reditele.
Povinnosti fesitele je Fadné zabezpedit feSeni projektu v souladu s pravidly ¢erpani pfislusné dotace, podle
nejlepsiho védomi a svédomi, korektné, transparentné, v souladu s dobrymi mravy, a pfitom chranit dobré
jméno Psychologického Ustavu AV CR, v. v. i. (dale jen PSU).

Svym podpisem potvrzuji, e PSU zajisti povéfenému tesiteli potiebné podminky a uréi odpovédnosti pro
zajisténi podpurnych ¢innosti pti feSeni projektu.

Svym podpisem potvrzuji, Ze se ve vztahu k poskytovateli zavazuji dodrZovat veskera ustanoveni obecné
zdvaznych pravnich predpist, Smlouvy, véetné vsech jejich pfiloh a dodatk(, Zadavaci dokumentace a
Navrhu projektu.

Podpisem povéreni pfijima resitel zodpovédnost za:
sezndmeni se se Zakonem ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentdlniho vyvoje a inovaci,
sezndmeni se se zadavaci dokumentaci platnou v roce podani pfislusSného grantového projektu,
seznameni se se smlouvu o poskytnuti dotace na podporu grantového projektu,
seznameni se se Etickym kodexem pro Fesitele projektd GA CR,
odbornou a administrativni stranku reSeni projektu,
fizeni projektu a schvaleni zmén potrebnych v rdmci realizace projektu k dosazeni stanovenych cilt a
vystupd,
g. sledovani rizik, kterd se mohou v priibéhu reseni projektu vyskytnout, a pfijeti opatfeni k jejich
odstranéni nebo jejich zmirnéni,
h. vedeni kompletni elektronické i fyzické dokumentace projektu a jeji uloZeni ve spolupraci s THS,
vypracovani pozadovanych zprav a jejich obsahovou a formalni spravnost,
zajisténi podklad(l pro interni nebo externi audit,
zajisténi vybérovych fizeni v souladu s platnou legislativou a podminkami poskytovatele,
podniknuti pFislugnych krok@ k nabyti a ochrané vlastnickych prav PSU k vystuptim z projektu v souladu
s ndvrhem projektu a jeho zplsobem financovani,
. odvod vysledkl poskytovateli,
zajisténi udrzitelnosti projektu,
vypracovani pribéznych vyucétovani a zavérecného vyuctovani projektu,
dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vydaje,
vedeni Ucetnich dokladll o nadkladech a vynosech projektu a provedeni zavéreéného vyuctovani zakazek
ve spolupraci s THS.

ST oD Qo0 T W

—_— =
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£ DT o3>3

Povéreni pfijal dne ................

Fesitel projektu feditel PSU AV CR, v. v. i.
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https://gacr.cz/file-download/52317
https://gacr.cz/zadavaci-dokumentace/
https://gacr.cz/file-download/47309

Pfiloha 3 Casté pfipominky hodnotiteld navrhG GA CR
Casté pripominky hodnotitelG navrhG GA CR (2020-2024)
Spravné zvolit panel (s ohledem na odbornost ¢len(, oponentl), aby spravné porozuméli tématu
navrhu a mohli jej docenit.

Informace o panelech a jejich sloZeni zde: https://gacr.cz/o-ga-cr/poradni-organy/panely/

Téma projektu

Musi jit o projekt zakladniho vyzkumu!! Ne vyloZené aplikovany vyzkum. Ale nové vyzadovan i
popis vyuZiti a diseminace vysledk( mimo akademickou sféru.

Originalni myslenka a/nebo originalni feseni, v soucasné dobé aktualni, malo prozkoumané téma,
ambiciozni, inovativni projekt, ktery pfispéje k mezinarodni drovni védéni.

Junior Star, EXPRO — musi jit o vyloZzené pralomovou myslenku, zcela novy, originaini pfistup.
Téma musi byt zajimavé nejen pro CR, ale i v mezindrodnim méfitku (do ndvrhu zahrnout srovnani
se zahrani¢im, zapojeni zahranicnich odbornik(i, vyzkum v zahranici...). Navrh musi snést
mezinarodni srovnani, zapadat do souc¢asného sméru vyzkumu v dané oblasti v mezindrodnim
kontextu.

Dostatecné popsat novost, originalitu, v ¢em je pohled na dané téma novy, co nového projekt
pfinese?

Zcela jasné popsat znalost soucasného stavu vcetné citaci relevantni literatury! (Hodnotitelé
Casto kritizuji neznalost vSech dosavadnich dulezZitych prament k tématu).

Vsechny zdroje fadné ocitovat.

Na zakladé reserse literatury konkrétné definovat mezeru v sou¢asném védéni a jak bude fesenim
projektu zaplnéna. Jasné se odlisit od uz probihajiciho ¢i dfivéjsiho vyzkumu v dané oblasti.
Jasny védecky pfinos (nemUze jit jen o popis situace, technické fedeni, ale o VYZKUM). Tedy polozit
si jasné formulované otazky s planem odpovédét na né feSenim projektu. Nejen popularizace
tématu. Nestaci jen ,lépe porozumét”, , pfinést vice znalosti o...“.

Projekt konkrétné zacilit, jasna formulace cilti, hypotéz (Casto chybi) a vyzkumnych otazek. Ne
obecna prohlaseni. Pokud je navrh obecny, zahrnuje pfilis moc vyzkumnych smérl — obava, Ze neni
mozné stihnout vSe a do dostatecné hloubky prozkoumat.

Pouziti vhodnych, v dané oblasti obvyklych termind (obcasna kritika zejména od zahraniénich
hodnotiteld).

Nutna spolecenska relevance, vyznam navrhu. Jednoznacné odlvodnit potfebnost feSeni, pfinos
projektu, nezbytnost.

Jasné popsat dopad a benefity projektu, dalsi vyuZiti vysledkll — musi byt jasné a podloZené
argumenty, Ze je tfeba takové téma podpofit z vefejnych prostredk.

Metodika, postupy, ¢asovy plan

Reserse dosavadniho stavu pozndni ma byt soucasti pfipravy navrhu, ne ndplini prvniho roku
feSeni!l

VELMI casta pripominka: neni dostate¢né popsana metodika a design vyzkumu!! Popsat jasné,
detailné metodiku, design vyzkumu, pouZivané pristupy a typy analyz, zdlGvodnit vybér
metodickych postupt (divodem nemuze byt jen snadnéjsi dostupnost, méfitelnost urditych dat),
popsat puvod dat, jak se ziskaji, jak bude zajisténa validita, budou vzorky reprezentativni?, kdo
bude tvofit focus group, jaka budou témata otazek a proc, jakym zplisobem se budou respondenti
vybirat, oslovovat, zdlvodnit vybér respondentl, jak bude pracovano sdaty, komu budou
pristupnd a jak — Data Management Plan.

Metodika by méla byt inovativni. Novy, inovativni pfistup Ci originalni kombinace zndamych metod,
namisto klasickych, obvykle pouzivanych metodickych postupd.
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Nepldnovat pfiliS mnoho pracovnich bali¢kd. Pracovni balicky maji byt provazané, ne jednotliva
samostatna témata/studie, bez navaznosti a propojeni.

Jasné, nejlépe graficky (tabulka, Ganttliv diagram v ¢asti C1) znazornit podrobnéjsi postup praci,
¢asovou narocnost jednotlivych aktivit, Cinnosti a navazujicich vystupl. Musi byt jasné, Ze lze vse
stihnout ve 3 (2) letech trvani projektu. Jinak vznikd podezieni, Ze vSe neni dostatecné promysleno
a navrhovatel nema predstavu o Casové narocnosti aktivit, pripravy publikaci...

Spise volit na 3 roky, ve 2 letech nelze zvladnout sbirat data, a jeSté vytvofrit publikace — podezreni,
Ze uzZ je prace pfedem udélano .

Ptiznivé hodnoceno pfilozené schvaleni EKV.

Dostatecné popsat rizika a zplsoby jejich minimalizace.

Vystupy

Vystupy projektu — specifikovat témata planovanych ¢lankd (ale ne pfimo konkrétni nazvy — je pak
jesté co zkoumat??), vjakych ¢asopisech planujete publikovat (Jimp/Jsc/Jost a uvést priklady
konkrétnich ¢asopist, na které cilite). Mély by to byt mezinarodni kvalitni ¢asopisy s IF (Q1, Q2),
POZOR na spravné zarazeni Casopisl a podezield vydavatelstvi (MDPI)! Nejen lokalni, ¢eské
Casopisy (ac ty jsou také dllezité pro sifeni vysledkid v ceské komunité a mimo akademickou sféru).
Monografie — popsat strukturu, obsah, nakladatelstvi (nejlépe prestizni zahrani¢ni + ceské).
Nejlépe i predbézny souhlas nakladatelstvi. Ceskd i anglicka verze vitdna. Monografie by neméla
byt jen zjevnym souhrnem casopiseckych vystupl projektu.

Cca na kazdy jeden odborny uvazek dva vystupy/rok. Zvazit dle pocétu ¢lent tymu, rozpoctu,
tématu. Vystupy smérovat spiSe az do 3. roku — dfive se jen obtizné publikace stihne (odklad
hodnoceni zavérecné zpravy je uzi automaticky o rok+0,5 roku moznost prodlouzeni — na
dopublikovani vysledka).

Je zfejmé, Ze bude dost dat na slibeny pocet ¢lanki, aniz by se tematicky prekryvaly?

Clanky uz v prvnim roce — mize byt podezielé.

Hodnotitelé ocekavaji jako vystupy hlavné €lanky v kvalitnich mezinarodnich casopisech, pokud
prevazuji knihy, kapitoly — nehodnoti takové vysledky ptiznivé.

Diseminace vysledkli mezi aktéry a vefejnost — jasné a konkrétné popsat, jak budou vysledky
vyuZity, jak se dostanou k védecké komunité i dalSim uZivatelim vysledk( — neakademicka sféra.
Popularizace vysledkl pres média pfiznivé hodnocena — rozhlas, noviny, socidlni média, tiskové
zpravy (zalezi na tématu), web projektu.

Dobre hodnocen plan mezinarodnich konferenci (uvést priklady konferenci, témata prispévka — je
opravdu tolik dat na tolik prispévk(??).

Pokud dosud navrhovatel nepublikoval v kvalitnich mezinarodnich casopisech s IF, hodnotitelé
vyjadtuji podezieni, zda je schopen vysledky naplnit (velmi ¢astd pfipominka).

Hodnotitelé (hl. zahrani¢ni) ocenuji plan publikovat v reZimu open access a plan sdilet data ziskana
v projektu v otevieném pfistupu.

Seminare, workshop, pofddani konference — nepatti mezi hodnocené vystupy, zvazit nutnost,
potfebnost. Ale mlze byt vhodné jako diseminace vysledk(l mezi uZivatelskou verejnost.

Kvalita navrhovatele, élenG tymu

Navrhovatel (ale i klicovi clenové tymu — hodnotitelé si je Casto v databazich dohledaji) by mél byt
autorem kvalitnich ¢lankt a dalSich vystupl v tématu projektu béhem poslednich 5 let (i
prvoautorstvi, nejen jako jen jeden z nékolikaclenného autorského tymu!) v mezinarodnich
Casopisech s IF (oponenti si kriticky vSimaji i vyssiho poctu ¢lankd v ¢asopisech MDPI!), jinak
vznika pochybnost, zda vysledky projektu budou publikovany v kvalitnich ¢asopisech tak, aby se
dostaly k odbornikdim v oboru. Ale zohledruji délku kariéry, MD/RD...
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Hodnoti se i citovanost navrhovatele, jeho mezinarodni ohlas, Ucast na mezinarodnich
konferencich, predchozi zkusenost s védeckou praci, pfedchozi zkusenost s vedenim projekta, Ci
aspon v fesitelském tymu, zejména v mezinarodnich projektech. Vedeni studentt +++. VSimaji si
i H-indexu (i chybné uvedené hodnoty!). Pfedchozi pracovni zkuSenosti — na jinych pracovistich,
nejlépe v zahranici!!

SloZeni, pocet lidi vtymu a vySe tvazkl musi odpovidat potfebnym cinnostem, odbornostem a
vystuplm (je realné, Ze se vSe zvladne v tymu 1+1 student pfi 0,3 Uvazku celkem!??). Popsat jasné
role, ukoly, odpovédnosti, kvalifikaci ¢clenti tymu, odlivodnit jejich pfitomnost v tymu. Odpovida
jejich role v projektu jejich odbornému zaméreni, zkusenosti?

Jsou zahrnuty vSechny odbornosti/specializace potfebné pro feseni projektu!?

Zejména zahrani¢ni hodnotitelé si vSimaji také genderové rozmanitosti tymu a rovnych pfileZitosti
pro muze, Zeny.

Pusobi podeziele, pokud jednu ze zasadnich roli ¢i specifickou odbornost nutnou pro feseni
zastava ¢len tymu jen na DPP/DPC, nebo je realizovana jako sluzba.

Hodnotitelé si vSimaji zapojeni navrhovatele, spolunavrhovatele v dalSich navrzich a bézicich
projektech — v navrhu je tfeba zdivodnit, Ze je moZné vse stihnout i s predpokladdanou vyukou
apod. Popsat, ktery projekt je prioritni (pokud by byly podporeny oba podané navrhy). A¢ je mozné
byt navrhovatel a spolunavrhovatel vjedné souté?i & fedit soucasné jiny GA CR (nebo jiné
projekty), vidy to bylo komentovano s podezienim, zda muizZe navrhovatel vSe fadné stihat.

V navrhu (¢ast D2) i v pfilozeném CV uvadéjte anglické nazvy u éeskych €lankd (zahraniéni
hodnotitelé jinak nejsou schopni posoudit kvalitu a pfipravenost navrhovatele). Pokud mozno
vyzdvihnéte zejména zahranic¢ni publikace v renomovanych €asopisech.

Velmi dobfe je hodnoceno zapojeni student a mladych vyzkumnikt do vyzkumné ¢innosti (nejen
pomocné prace), zejména pokud na Uvazek (napf. az 0,5 — pak je zfejmé, Ze se budou vyzkumu
opravdu naplno v&novat). Radné jejich ¢innost v projektu popsat! Je to samostatné kritérium, ke
kterému se oponenti vyjadfuji. U¢ast v projektu by méla prispét k jejich kariérnimu ristu (popsat
— disertace, nové zkusenosti s vyzkumem, praci vtymu...). Ale jen mlady, nezkuseny tym bez
seniorniho vyzkumnika — budi podezieni (Junior Star = podpora vznikajiciho mladého vyzkumného
tymu, vyrazné zapojeni seniorniho vyzkumnika/( naopak budi podezfeni, kdo tedy projekt fidi).
Dobfe hodnocena specifikovand mezindrodni spoluprice, zapojeni zahranicnich
odbornikd/experti/instituci — pfimo vtymu, ¢ vramci setkavani/spoluprace mimo rozpodet
projektu — ustanoveni ADVISORY BOARD, podil na vznikajicich ¢lancich. Konzultace je pfipadné
mozné platit jen z rezii.

Pokud je zapojeno vice instituci, musi byt jasnd délba prace mezi tymy, odpovidajici déleni
rozpoctu, radné zdlivodnéna uUcast dalsiho resitelského pracovisté.

Rozpoéet — vSechny &astky jasné oduvodnit!!

Osobni naklady — mély by jasné odpovidat vysi Uvazku a podilu konkrétniho ¢lena tymu na feSeni
projektu. Podezrelé, pokud navrhovatel ma uvazek 0,1 a ¢len tymu napft. 0,5.

Prilis vysoké ¢astky na pofizeni knih — nevhodné, hodné informaci dostupnych jinak — internet,
knihovna. Zejména podezielé vétsi naklady na knihy v poslednim roce feseni.

Pozor na ¢lenské prispévky — opravdu nutné?? Jejich zahrnuti do rozpoctu projektu nebyva
hodnoceno pfiznivé. Jejich planovani v projektu prosim konzultujte se spravkyni rozpoctu — pokud
nejsou nutnou podminkou pro to, aby se mohl projekt fesit (napf. pristup k datim diky ¢lenstvi),
neni mozné je do rozpoctu zahrnout.

Rozpocet musi byt pfiméreny rozsahu projektu a potfebnym cinnostem. Byva casto kritizovano
nadhodnoceni rozpoctu. 8 mil. K¢/3 roky — MOC, pokud fadné nezdtivodnéno.
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Naklady na open access jsou uznatelné (tento zplsob publikovani neni povinny, ale je
podporovan), je tfeba je dostatecné zdlvodnit, uvést konkrétni ¢asopisy, na které cilite a cca
Castky.

OdUvodnit naklady na cesty, zejména zahr. konference — kdo pojede, kam, na jak dlouho,
zdUraznit, Ze pljde o aktivni icast nutnou pro diseminaci vysledkd a ziskani zpétné vazby.
Nakladné zahrani¢ni cesty — dostatecné zdlvodnit potfebnost!

Vysoké ndklady na preklady z ¢eStiny do anglictiny — negativné hodnoceno. Proofreading
v poradku.

ZAVEREM:

Pozitivné je hodnoceno:

mezinarodni spoluprace a kontakty: diskuze postupl feseni ¢i vysledkl se zahr. odborniky na
zakladé predchozich kontaktl a zkusSenosti i bez jejich zapojeni do tymu, zapojeni zahrani¢nich
kolegli odbornik(i pfimo do tymu (pokud odlvodnitelné, pokud budou provadét konkrétni
odbornou ¢innost), zahranic¢ni pobyt navrhovatele, ¢lenstvi v mezinarodnich organizacich,
mezioborové propojeni, interdisciplindrni projekt,

mezindrodni presah tématu, vystupll, pokud projekt prispéje k poznani na mezinarodni dUrovni,
mezindrodné relevantni poznatky, nejen relevantni pro CR,

navaznost na predchozi vyzkum (pfimérené tomu ale Uvazky, naklady — pokud mate data uz
z predchozich projekt, POZOR na prekryv financovani téhoz vyzkumu, jasné oddélit!),

popsana a diskutovana rizika projektu a jejich eliminace - risk management,

etické aspekty v Casti C — zminit, Ze schvaleno EKV a néco ze Zadosti k EKV (popis prace s daty,
vybér respondent(, anonymizace dat...),

popsana vzdélavaci ¢innost navrhovatele, vedeni studentti, ocenéni, zvané prednasky.
Podezrelé, negativné hodnoceno:

navrhovatel nema jesté PhD (ac¢ to neni podminka pro standard, LA; ale JS, PIF musi dosahnout
PhD do zafi 2022), navrhovatele to diskriminuje, nutno vyvazit zkusenostmi, publikacemi, citacemi,
mezinarodnim ohlasem),

planovani ucasti na zahrani€nich konferencich uz v prvnim roce feseni (je mozné mit uz v 1. roce
takové vysledky?) nebo pfilis mnoho zahr. konferenci — bude tolik samostatnych vysledkd?

plan vydat hned v prvnim roce knihu ¢i vice publikaci — podezrelé, ma snad navrhovatel vysledky
u? ted?

pozor na opakované podavany navrh — pokud neni vyraznéji upraven dle minulych pokynd,
nepuUsobi to dobfe, hodnotitelé si toho vsimaji,

predchozi projekt ukoncen S vyhradou — hodnotitelé si vSimnou, komentuiji...,

POZOR i na formalni chyby, preklepy, hrubky...(hodnotitelé si jich vS§imaiji).
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